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KiSISEL VERILERIN iSLENMESI
AYDINLATMA METNI

1. VERi SORUMLUSU

Veri Sorumlusu, sézlesme imzaladi§iniz/imzalayacaginiz, yonetim ofisi A.0.S.B. 10007 Sokak, No:10, Cigli,
izmir, Tirkiye adresinde bulunan ARCAN Makina San. Tic. A.S. ve ayni adreste bulunan INAM Pazarlama
Ticaret A.S. (bundan sonra “Veri Sorumlusu” olarak anilacaktir) dir. Veri Sorumlusuna www.arcan.com.tr
adresindeki internet sitesinde gosterilen iletisim bilgilerinden veya info@arcan.com.tr adresinden
ulasilabilmektedir.

2. KIiSISEL VERILERIN iSLENMESIi (AMAGLARI)

Veri Sorumlusu olarak tarafinizdan saglanan verileri asagidaki amaglar igin toplamakta ve iglemekteyiz;
2.1 Eger ¢caligan adayi veya stajyer iseniz :

Acil Durum Yonetimi Sireglerinin YUurGtilmesi

Bilgi Guvenligi Sureglerinin Yurutilmesi

Calisan Adayi / Stajyer / Ogrenci Segme Ve Yerlestirme Sireglerinin YUritilmesi
Calisan Adaylarinin Basvuru Sureglerinin Yaratilmesi

Calisan Memnuniyeti Ve Baghligi Sureclerinin Yuratilmesi

Calisanlar igin is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yukiumldliklerin Yerine Getirimesi
Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiritiimesi

Denetim / Etik Faaliyetlerinin YUrGtulmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yuritilmesi

Erisim Yetkilerinin Yirttilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun YdurGtilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiritiimesi

Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini

Gorevlendirme Sireglerinin Yaritilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiritilmesi

iletisim Faaliyetlerinin Yiritiimesi

insan Kaynaklari Siregclerinin Planlanmasi

is Saghg / Guvenligi Faaliyetlerinin Yiritiimesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Sireglerinin Yiritiimesi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Guvenliginin Temini

Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Guvenliginin Temini

Yabanci Personel Calisma Ve Oturma izni islemleri

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin YUruttilmesi

Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Calisanlar icin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakl Yiikiimliltklerin Yerine Getirilmesi
Calisanlar icin Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireglerinin Yiritiimesi
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2.2 Eger tedarikgimiz yada tedarik¢i adayi iseniz:

Veri Sorumlusunun prosedirlerine uygun olarak Tedarikgi'nin yeterlilik stirecine devam etmek;
Tedarikginin hizmetleri ve / veya mallari igin tedarik s6zlesmeleri yapmak;

Tedarikgi ile ylrurlikte olan iliskilerden kaynaklanan sézlesme dncesi, akdi ve mali yakimlUlikleri yerine
getirmek;

Yasa ya da yetkili makamlar tarafindan uygulanan yikumldlikleri yerine getirmek;

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiritilmesi

2.3 Eger miisterimiz iseniz:

Finans Ve Muhasebe Islerinin Y{ritilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiritilmesi

Lojistik Faaliyetlerinin Yurattulmesi

Mal / Hizmet Satis Sireglerinin YUrGitilmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Siireglerinin Yiritiimesi
Musteri iligkileri Yénetimi Siireclerinin Yuritilmesi

Mdisteri Memnuniyetine Yonelik Aktivitelerin Yurutlilmesi
Soézlesme Sireglerinin Yuratiimesi

Uriin / Hizmetlerin Pazarlama Siireclerinin Yuritilmesi
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kurulusglara Bilgi Verilmesi

2.4 Ziyaretgi olarak Arcan Makina'ya geldiyseniz:

Bilgi Guvenligi Sureglerinin YUrutilmesi

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiritilmesi

Acil Durum Yonetimi Sireglerinin YUuratilimesi

Fiziksel Mekan Guvenliginin Temini

Hukuk islerinin Takibi Ve Yiiritilmesi

is Saghgi / Guvenligi Faaliyetlerinin Yiritilmesi

Mal / Hizmet Uretim Ve Operasyon Sireglerinin YurGtilmesi
Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluglara Bilgi Verilmesi

Ziyaretci Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

3. ISLEME YONTEMLERI

Veri sorumlusu, kisisel verileri mesru amaglar icin, yasalara uygun olarak, amaciyla baglantili, sinirli ve élgult
sekilde, adalet ve seffaflik ilkelerine uygun olarak sinirlandirilmig streler boyunca igleyecektir. Kisisel Verilerinizin
islenmesinde basta Anayasa, KVKK ve ilgili mevzuat ile Kigisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi,
Kisisel Verileri Saklama ve imha Politikasi kapsaminda belirtilen veri isleme ilkelerine ve yiikiimliiliiklerine uygun
davranilacaktir.

Kisisel verileriniz asagidaki islemler yoluyla iglenir: toplama, kayit, organizasyon, yapilandirma, depolama,
danisma, uyarlama veya degistirme, kullanma, yayma, aktarim yoluyla iletme, alma, hizalama veya kombinasyon,
kisitlama, silme veya verilerin imha edilmesi . Kisisel bilgileriniz hem basili hem de elektronik isleme tabi tutulur.
Veri toplama igin otomatik veya otomatik olmayan yontemler kullaniimaktadir.

o Elden, elektronik postayla, postayla, referanslar araciliiyla veya danismanlik sirketleri ve/veya internet siteleri
araciligi ile
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o Sirket'in galistigi istihdam ve danismanlik sirketlerinden aday ile ilgili iletilen diger bilgiler ile,

o Farkli sekillerde (yuz yuze, telefon, telekonferans, video konferans, vb) yapilabilecek milakatlar sirasinda
edinilen bilgiler ile,

e llgili kigilerin iletmis oldugu bilgilerin dogrulugunu kontrol amaci ile yapilan aragtirmalar vasitasi ile.

o Goruntl kaydi, ses kaydi, konum kaydi vb. yapabilen elektronik veri toplama sistemleri ile

o Bilgi guvenligi sistemleri i¢in kullanilan yazilimlar ile,

Veri sorumlusu, kisisel verileri, 6nceki maddede belirtilen amaglarin ifasi igin gerekli olan yasal siireler boyunca
ve her durumda, s6zlesme iliskilerinin sona ermesinden 30 yildan fazla olmamak (izere ve pazarlama amaciyla
veri toplama stiresinden 2 yildan fazla olmamak (izere igleyecektir.

4. KiSISEL VERILERIN AKTARILMASI

Verileriniz Madde 2'de belirtilen amaglar i¢in asagidaki alicilara erigilebilir hale getirilebilir:

e Arcan Makina veya inam Pazarlama tarafindan benimsenen baglayici kurumsal kurallara uygun olarak
islenmesi icin gerekli oldugu dOl¢lide, bagl sirketler veya istirakleri;

e Veri sorumlusu adina, dis kaynak bazinda faaliyet yiriten sirketler veya diger Gglinci kuruluglar
(danismanlar, denetim sirketleri, denetleyici kurumlar, akreditasyon kurumlari vb.);

e yasal yukumlulukleri yerine getirmek i¢in kamu kuruluslari.

Acik onayinizi gerektirmeden, veri sorumlusu verilerinizi bahsedilen amaglari gergeklestirmek igin yasaca zorunlu
olan kurumlar dahil Madde 2’de belirtilen amaglar igin denetleyici kurumlara, adli makamlara, sigorta kurumuna
veya sigorta hizmetleri saglayan sigorta sirketlerine, saglik kuruluslarina verebilir.

5. SAKLAMA ORTAMLARI

Elektronik ortamda bulunan kigisel veriler Turkiye icindeki sunucularda saklanir. Her durumda ve gerekli olmasi
halinde, veri sorumlusunun sunuculari Turkiye disina tagsinmasi hakkina sahip olacagi anlasiimalidir. Bdyle bir
durumda, veri sorumlusu, Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan saglanan standart sdzlesme hikumlerinin de
dahil edilmesi ve ayrica grup igi sirketler igin baglayici kurallarin kabul edilmesi yoluyla AB disindaki verilerin
aktariminin yurdrlikteki yasalara uygun olarak yapilmasini garanti etmektedir.

Elektronik ortamda bulunmayan kisisel veriler, erisim yetkisi olan Arcan Makina veya inam Pazarlama personeli
tarafindan (kilitli dolaplar, kilitli odalar gibi) kontrolli ortamlarda saklanmaktadir.

Veriler bulunduklari ortamdan bagimsiz olarak belirlenen saklama sureleri boyunca saklanirlar.
6. KiSISEL VERI TOPLAMANIN YONTEMi VE HUKUKIi SEBEBI

Kisisel verileriniz faaliyetlerimizi yiritmek amaciyla Sirket'imiz tarafindan farkh kanallarla ve mevzuata ve Sirket
politikalarina uyumun saglanmasi hukuki sebeplerine dayanilarak toplanmaktadir. Kisisel verileriniz, KVKK
tarafindan 6ngorulen temel ilkelere uygun olarak, KVKK'nin 5. ve 6. maddelerinde belirtilen kisisel veri isleme
sartlari ve amaglari kapsaminda isbu Aydinlatma Metninde belirtilen amaclarla da islenebilmekte ve
aktarilabilmektedir.

7. ILGILI KiSININ HAKLARI

Veri sahibi olarak, Kisisel verileri koruma kanunun 11. Maddesinde ifade edilen asagdidaki konularda hak
sahibisiniz:

1. Kigisel verilerinizin islenip islenmedigdini 6grenme,

2. Kisisel verileriniz islenmisse buna iligskin bilgi talep etme,

3. Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullaniimadigini 6grenme,
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4. Yurt icinde veya yurt disinda Kisisel Verilerinizin aktarildigi Ggtncu Kisileri bilme,

5. Kigisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin dizeltiimesini isteme,

6. Amag, sure ve mesruiyet prensipleri dahilinde degerlendiriimek Uzere Kisisel Verilerinizin islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi halinde silinmesini veya yok edilmesini isteme,

7. Kisisel verilerinizin dizeltiimesi, silinmesi ya da yok edilmesi halinde bu iglemlerin Kigisel Verilerin aktarildigi
Ugtincu kisilere bildiriimesini isteme,

8. islenen Kisisel Verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi durumunda aleyhinize bir
sonucun ortaya ¢ikmasi halinde bu sonuca itiraz etme,

9. Kisisel verilerinizin kanuna aykiri olarak islenmesi ve bu sebeple zarara ugramaniz halinde zararin
giderilmesini talep etme,

Burada ifade edilen haklarinizi kullanabilmeniz igin asagdida tanimlanan iletisim yontemlerinden birini kullanmaniz
gerekmektedir.

8. VERIi SORUMLUSU iLE IiLETISIME GEGME YONTEMLERI

Veri sorumlusu biinyesinde bulunan bilgi islem sorumlusu, kisisel verilerinizin islenmesi ve ilgili haklarin
kullaniimasi ile ilgili tim konular i¢in gérevlendirmistir.

Bu nedenle, asagidaki proseduri kullanarak bilgi islem sorumlusu ile iletisim kurabilirsiniz:

- Bilgi islem sorumlusunun dikkatine olacak sekilde, A.O.S.B. 10007 Sokak, No:10, Cigli / izmir / Tiirkiye
adresinde bulunan Arcan Makina San. Tic. A.S.’ye iadeli taahhutli mektup géndererek veya

- info@arcan.com.tr adresine bir e-mail gondererek

istediginiz zaman yukarida adi gegen basvuru kanallari ile verilen onayi geri gekme hakkina sahip oldugunuzu
belirtmek isteriz.

Veri sorumlusu, basvurunuzu 30 gtin iginde neticelendirerek talebinizin kabul veya gerekgesini agiklayarak ret
cevabini, yazih olarak veya elektronik ortamda bildirir.

KVKK’nin 14. maddesi geregince basvurunun reddedilmesi, verilen cevabin yetersiz bulunmasi veya siresinde
basvurunuza cevap verilmemesi héllerinde, veri sorumlusunun cevabini 6grendiginiz tarihten itibaren otuz ve her
halde basvuru tarihinden itibaren altmig gin icinde KVK Kurulu’na sikayette bulunabilirsiniz.

Konuyu saygiyla dikkatlerinize sunariz.

KISISEL VERILERIN KORUNMASI VE ISLENMESI POLITIKASI / ik Yaym Tar.:15.11.2019 / Revizyon No: RO /Revizyon Tar:



info@arcan.com.tr

